y MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 33 DE @t ABRIL DE 2012.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS , no uso de suas atribuicbes
legais e considerando o Parecer n°. 23/2012 da@atea&nsino de GraduacR&SOLVE:

Aprovar o0 Regulantente Estagio Supervisionado do Curso de

Engenharia Energia/FAEN, parte integrante destalRg&o.

Wedson Desidério Fernandes
Presidente em Exercicio
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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ENGENHARIA DE ENERGIA

CAPITULOI
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. O Regulamento do Estagio Supervisionado do Cursendenharia de Energia da
UFGD é normatizado pela Lei 11.788, de 25 de satemd 2008, que dispde sobre o estagio
de estudantes e pela Resolugcdo CEPEC/UFGD N°.HR/dé 01 de julho de 2010.

CAPITULO Il
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. O Estagio Supervisionado é uma atividade acadéesipacifica, com objetivo de
aprendizagem social, profissional e cultural, dtuistdo-se em atividade reflexiva para uma
intervencao pratica em situacdes de vida e trabalho

Art. 3°. S&0 objetivos do Estagio Supervisionado:
| - integrar a teoria e a pratica através de viig@ne experiéncias 0 mais préximo possivel de
situacdes reais;

Il - proporcionar a oportunidade de avaliacdo dbatho académico desenvolvido;

[l - propiciar oportunidade de integracdo e apriamoento de conhecimento através da
aplicacado dos mesmos;

IV - avaliar o mercado de trabalho, as realidadesass, econdmicas e comportamentais do
profissional da area de Engenharia de Energia.

CAPITULO Il )
DOS CAMPOS DE ATUACAO E ORGANIZACAO
Art. 4°, O Estagio Supervisionado podera ser realizadempresas publicas ou privadas,
instituicbes de pesquisa e desenvolvimento tecrapgooperativas e profissionais liberais

com atividades profissionais da formacao do engemhee possuam convénio com a UFGD.

Art. 5°. As atividades do Estagio Supervisionado serdceraedvidas pelo estagiario,
coordenadas pelo professor orientador da UFGD @ sagdervisor no campo sob o controle
do Coordenador de Estagio do Curso e 0 assessdma@iComissdo Permanente de Apoio

ao Curso.
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Paragrafo unico. O Coordenador de Estagio do Curso serd um pamfdssquadro funcional
da UFGD com dedicacao exclusiva e conhecimentomaaicdo do engenheiro indicado pela
Coordenadoria de Curso e aprovado pelo Conselhetddida Faculdade de Engenharia a

partir do parecer da Comissao de Permanente deApBoordenadoria do Curso.

CAPITULO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 6°. Cabera ao estagiario:

| - Sugerir campos de estagio;

Il - Elaborar e submeter & aprovacao, antes do inicest&mio, o plano de trabalho
que descreva as atividades a serem desenvolvidgenmdo de estagio (formulario
sugerido no Anexo A);

Il - Desenvolver com responsabilidade e seguranca aglaakes que foram

estabelecidas no plano de trabalho;

IV - Preencher e encaminhar a Folha de Controle deriRgegrmulario sugerido

no Anexo C);

V-  Reportar imediatamente ao professor orientador casréncias que possam
prejudicar o desenvolvimento do estagio;

VI- Elaborar e entregar, em prazos estabelecidos|aiénies parciais mensais;

VIl - Elaborar e submeter a aprovacdo, em prazo estatmeler relatério final de
Estagio Supervisionado;

VIIl - Recorrer ao Coordenador de Estagio, a ComissaocedunaRente de Apoio a
Coordenadoria do Curso e ao Conselho Diretor daléfade de Engenharia quando
necessario.

CAPITULO V
DOS PROFESSORES COORDENADORES

Art. 7°. As funcgbes do orientador compreendem:

| - Orientar, acompanhar e avaliar o processo admatigrde desenvolvimento
do Estagio Supervisionado;

Il - Primar pelo cumprimento das normas e procedimerdos Estagio
Supervisionado;

I - Propor orientadores para os estagiarios;

Vv - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigadiiEgicas, pedagdgicas e
administrativas do Estagio Supervisionado do curso;

V- Primar e manter atualizado a documentacao de BsFgiervisionado sob sua
responsabilidade;

VI - Prospectar, divulgar e manter atualizado o caddssa@ampos de estagio;

VIl - Colaborar no processo de convénio e documentagiestagios;

VIII - Solicitar auxilio a Comissdo de Permanente de ApoiGoordenadoria do

Curso da Faculdade de Engenharia quando necessario.
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Paragrafo Unico. O Coordenador de Estagio devera acompanhar gi@stiiavés de eventos
para este fim e/ou visitas ao local do estagio é@/distancia por telefone, correio eletrdnico
e/ou correspondéncia.

CAPITULO VI
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 8°. Sdo atribuicdes do Professor Orientador:

| - Orientar a elaboracéo do plano de trabalho, retst@arciais e relatério final,

Il - Corrigir o relatério final de estagio;

[l - Avaliar o estagiario;

IV - Contatar o supervisor de campo e demais represestda empresa, quando
necessario;

V- Reportar & Coordenacdo de Estagio ocorréncias qesam prejudicar o
desenvolvimento do estagio;

VI- Recorrer a Comissdo Permanente de apoio a Coowtémald Curso quando
necessario;

VII - Avaliar o estagiério considerando o cumprimento atasdades definidas no
plano de trabalho, os conhecimentos gerais, 0s eoimkntos especificos, a
profundidade da andlise das atividades, a releadas sugestbes ou contribuicoes
(formulério sugerido no Anexo E).

Paragrafo Unico. Sera atribuida nota entre 0,0 e 10,0 para caa d#valiado, sendo
resultado final obtida através da média aritmética.

CAPITULO VI ]
DOS SUPERVISORES DE ESTAGIO

Art. 9°. S0 atribuicdes do supervisor de campo:

| - Fornecer ao estagiario, no inicio do estagio, mégdes sobre a estrutura, a
organizacédo, as normas internas e o funcionaméoibalgla empresa;

Il - Auxiliar na elaboracdo e desenvolvimento atividadeglano de trabalho do
estagiario;

Il - Primar pela insercdo e seguranca do estagiariampe de estagio;

IV - Supervisionar tecnicamente as atividades do esi@gia

V-  Informar ao professor orientador o andamento etaaenanormalidades nas
atividades de estagio;

VI-  Acompanhar a freqiéncia do estagiario (formulangesido no Anexo C);

VIl - Avaliar o estagiario.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 10. Os relatorios parciais devem descrever as afildd desenvolvidas no periodo de
um meés e conter a assinatura do supervisor de corpaulario sugerido no Anexo B).
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Art. 11. O relatdrio final devera ser redigido segundo @snas da ABNT vigente, no que
diz respeito & apresentagdo de trabalhos académzmter, no minimo, 0s seguintes itens:

| - Introducao

Il - Objetivos e justificativa do estagio;

lll - Caracterizacdo da organizacdo e do setor ondedhizado o estagio;
IV - Descricdo e analise das atividades desenvolvidas;

V- Observacdes e/ou conclusdes e/ou sugestdes payargzacao;

VI - Referéncias bibliograficas;

VIl - Anexos.

Art. 12. O relatério final sera avaliado pelo professoetador;

Art. 13. As corre¢Bes sugeridas, quando houver, deverdoeabradas e o relatério final
entregue em prazo determinado;

Art. 14. O supervisor de campo devera avaliar o estagiadonsiderando 0s seus
conhecimentos gerais, conhecimentos especificesiuddade, responsabilidade, criatividade,
iniciativa, sociabilidade, cumprimento das atividaddefinidas no plano de trabalho
(formulério sugerido no Anexo D).

Paragrafo Unico. Sera atribuida nota entre 0,0 e 10,0 para caa #valiado, sendo o
resultado final obtido através da média aritmética.

Art. 15. A média final sera obtida através da média ponldecansiderando o peso igual a
(0,5) para a avaliagdo do supervisor de campo e (i&S) para a avaliagdao do professor
orientador.

Art. 16. S&o condicfes para aprovacao na disciplina Esgagervisionado:

Cumprimento da carga horaria definida no ProjetalaBégico do Curso de
Engenharia de Energia;

Média final igual ou superior a 6,0 (seis);

Entrega do relatério final de estagio aprovado.

Art. 17. O estagiario ndo aprovado na disciplina Estagioe&igionado devera curséa-la

novamente de forma integral.

CAPITULO IX
DA ENTREGA E ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS

Art. 18. O relatorio final aprovado devera ser entregu@rafessor orientador em 1 (uma)
cOpia impressa e encadernada e 1 (uma) copialdigit& D-ROM em prazo estabelecido;
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Paragrafo Unico.No ato da entrega do relatério final, 0 académiaepa assinar o termo de
cessao de direitos autorais autorizando a divutgdoéelatorio final (documento sugerido no
Anexo F ou equivalente fornecido pela BibliotecdJd/GD).

Art. 19. O professor orientador devera entregar o relatbnal aprovado e os demais
documentos para o Coordenador de Estagio em primudd considerando o calendario
académico da graduacao da UFGD.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A Universidade Federal da Grande Dourados, atrdeéseus 6rgdos competentes,
assegurara assisténcia de seguro de acidente Ipassizevor do estagiario.

Art. 21. Os casos omissos serdao resolvidos pelo Conselletobida Unidade Académica,
mediante parecer da Comissdo de Estagio Superadion
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ANEXO A — PLANO DE ESTAGIO

Estagiario:

Local do estagio:

Professor
orientador:

Supervisor de

campo:

Area do estagio:

Atividades a serem desenvolvidas no estagio:

Local Data

Estagiario Supervisor de campo

Professor orientador Coordenador de Estégio
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ANEXO B — RELATORIO PARCIAL DE ATIVIDADES

Estagiario:

Local do estagio:

Professor

orientador:

Supervisor de

campo:

Area do estagio:

Atividades desenvolvidas no més de

Local Data

de

Estagiario

Supervisor de campo

Professor orientador
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ANEXO C — FOLHA DE FREQUENCIA

Estagiario:

Local do estagio:

Supervisor de

campo:

Assinatura do

Assinatura do

Semana Carga horaria o _
estagiério supervisor

_ /1 a

Y S
I/ a

1
| I a

1

I

Y S

_ I/ a

1

I/ a

S

Carga horaria total:
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ANEXO D — AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR D E CAMPO

Estagiario:

Local do estagio:

Supervisor de

campo:

NOTAS (para cada item, atribua uma nota de 0,0 &
10,0)

ITENS AVALIADOS

Conhecimentos gerais

Conhecimentos especificos

Assiduidade

Responsabilidade

Criatividade

Iniciativa

Sociabilidade

Cumprimento das atividades

definidas no plano de trabalho

Nota final (média =X/8)

Local Data
, de de

Carimbo e assinatura do
Supervisor de campo



y MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

ANEXO E — AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO PROFESSOR OR IENTADOR

Estagiario:

Local do estagio:

Professor

orientador:

NOTAS (para cada item, atribua uma nota de 0,0 g
10,0)

ITENS AVALIADOS

Cumprimento das atividades
definidas no plano de trabalho

Conhecimentos gerais

Conhecimentos especificos

Profundidade da analise das
atividades

Relevancia, sugestdes ou

contribuicdes

Nota final (média =X/5)

Local Data

, de de

Professor orientador
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ANEXO F —
TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS E AUTORIZACAO PARA
INSERCAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO SUPERVISIONA DO NOS
MEIOS ELETRONICOS E, OU, IMPRESSOS DE DIVULGACAO
DISPONIBILIZADOS E UTILIZADOS PELA UFGD.

Engenharia de Energia da Universidade Federal dadérDourados, matriculado sob namero

, venho, por meio do preseAldTORIZAR, em caso de aprovacao na

respectiva disciplina, a insercdo do meu Relatbiial de Estagio Supervisionado intitulado

‘meiss eletronicos de divulgacao

disponibilizados e utilizados pela universidadentm®mo em qualquer outro meio eletrénico ou
impresso de divulgacado utilizado pela Instituigdaa os especificos fins educativos, técnicos e

culturais de divulgagéao institucional e ndo-conesci

DECLARO, dessa forma, queedo, em carater gratuito e por tempo indeterminadoo
inteiro teor do meu Relatorio Final de Estagio Suig@nado acima identificado, cuja copia, por
mim rubricada e firmada, segue em angeara que possa ser divulgada através do(s) meio(s)

acima referido(s)

DECLARO, ainda, que soautor e unico e exclusivo responsaveglelo conteudo do

mencionado Relatério Final de Estagio Supervisionad

AUTORIZO, ainda, a Universidaderamover o referido Trabalho do(s) local(is) acima
referido(s), aqualquer tempo eindependentemente de motivo e/ou notificacdo prévia
minha pessoa.

Dourados, de de

(Assinatura)

(Nome Completo)



